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                         Mateřská škola Čtyřlístek Polička, E. Beneše 627, Polička 

                                                   Školní řád 
Č.j.:          Spisový znak:     Skartační znak:   10/25           OŘ          A/5                     
Vypracoval: Milada Kalinovská - ředitel školy 
Schválil: Milada Kalinovská – ředitel školy 
Pedagogická rada projednala dne:  7.2.2025 
Směrnice nabývá platnosti ode dne:  22.1.2025 
Směrnice nabývá účinnosti ode dne:  1.2.2025 
Aktualizace směrnice ode dne:   
 
                                
                                                                  Čl. I 
 
                                             ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ 
 
Ředitel Mateřské školy Čtyřlístek Polička, E. Beneše 627, Polička – Milada Kalinovská v 
souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., 
o předškolním vzdělávání vydává tento řád, a jejich pozdějších aktualizací, kterým se upřesňují 
vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy. 
 
 
                                                            Čl. II 
 
                              PROVOZ A ORGANIZACE MATEŘSKÉ ŠKOLY 
  
1. Podmínky provozu v mateřské škole  
 
1.1.Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem od 6,15 do 16.15 hod.  
 
1.2.Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího školního roku.  
 
1.3.Omezit nebo přerušit provoz může ředitel po dohodě se zřizovatelem v době prázdnin.  
Informace zveřejní dva měsíce předem na přístupném místě v MŠ a na webových stránkách. 
Dále nabídne podmínky a možnost vzdělávání dětí v jiných mateřských školách. 
Provoz lze ze závažných organizačních nebo stavebních důvodů po projednání se zřizovatelem 
omezit nebo přerušit i v jiném období. Tuto informaci ředitel zveřejní na přístupném místě ve 
škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 
 
1.4.Vzdělávání v mateřské škole probíhá ve 3 ročnících, přičemž do jedné třídy mateřské školy 
lze zařadit děti z různých ročníků.  
 
2. Organizace 
 
2.1.Organizuje předškolní vzdělávání pro děti ve věku od 2 do zpravidla do 6 let, přičemž dítě 
mladší 3 let nemá na přijetí právní nárok.  
 
2.2.Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který 
následuje po dni, kdy dosáhlo 5. let věku. 
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2.3.Vzdělávání v mateřské škole probíhá ve 3 ročnících, děti se vzdělávají v homogenních 
třídách a ředitel má právo jejich zařazení změnit dle aktuálního stavu dětí a potřeb školy. 
 
 
                                                            Čl. III 

                  PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE                   

 
3. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
 
3.1 Zápis k předškolnímu vzdělávání se koná v období 2. – 16. května, přesný termín stanoví 
ředitel MŠ po dohodě se zřizovatelem a zveřejní jej na nástěnce na chodbě školy, na webových 
stránkách a v místním tisku Jitřenka.  
 
3.2. Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte žádost o 
přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání potvrzenou pediatrem o zdravotním stavu dítěte a 
potvrzenou o pravidelném očkování dle očkovacího kalendáře ČR nebo doklad, že je proti 
nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 
 
 3.3. O přijetí rozhoduje ředitel v souladu se zákonem 500/2004 Sb., (Správní řád) a zákonem 
561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 
(Školský zákon) a podle vnitřní směrnice Kritéria přijímání dětí do MŠ. 
 
3.4. Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitel školy sjednat se zákonným 
zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce.  
 
3.5. Po přijetí dítěte dohodne ředitel se zákonným zástupcem docházku a délku pobytu dítěte 
v mateřské škole a rozsah stravování. 
 
3.6. O zařazení dětí do tříd rozhoduje při nástupu a po celou dobu docházky ředitel školy, dítě 
může být během tříleté docházky podle potřeb provozu přeřazeno do jiné třídy. 
 
4. Rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání dítěte 
 
4.1. Ředitel mateřské školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte: 

� pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo 
písemně omluveno 

� v případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují 
školní řád nebo narušují provoz mateřské školy 

� pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba 
pobytu a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí 
nezatěžovat dítě dalším vzděláváním 

� jestliže zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu 
úplaty za vzdělávání nebo stravného uvedené v tomto školním řádu 

� rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je 
předškolní vzdělávání povinné 

 
4.2. Docházku lze ukončit i na vlastní žádost rodičů.  
 
4.3. Docházka dítěte do MŠ je automaticky ukončena při odchodu do základní školy. 
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5. Přístup ke vzdělávání občanům jiného členského státu Evropské unie a zemí třetího světa. 
 
Cizinci ze třetích států sice mají přístup k předškolnímu vzdělávání, zákonem však není 
zaručeno, že za stejných podmínek jako občané České republiky. Pod tímto pojmem "cizinec ze 
třetího státu“ se rozumí osoba, která nemá občanství České republiky, ani jiného členského státu 
Evropské unie, pobývá však oprávněně na území České republiky. Pokud bude přístup 
k předškolnímu vzdělávání odepřen cizinci ze třetího státu, nemusí to být ještě v rozporu se 
školským zákonem č. 561/2004 Sb. nebo prováděcími právními předpisy. 
 
 
                                                              Čl. IV 
 
                                   POVINNÉ PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ 
 
6. Povinné předškolní vzdělávání 
 
6.1. S účinností od 1.1.2017 je zákonný zástupce dítěte povinen přihlásit dítě k zápisu 
k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního 
vzdělávání dítěte, pokud již dítě MŠ nenavštěvuje. Platí i pro děti s odkladem povinné základní 
docházky. 
 
6.2. Dítě s povinným předškolním vzděláváním má povinnost spádová mateřská škola přijmout, 
pokud se zákonný zástupce dítě, nerozhodne jinak. 
 
6.3. Nepřihlásí-li zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopouští se 
přestupku podle § 182a školského zákona. 
 
 
7. Způsob povinného předškolního vzdělávání 
 
7.1. pravidelná každodenní docházka do MŠ 

� dítě se účastní vzdělávání minimálně 4 hodiny denně  
�  vzdělávání začíná v 8,00 hod. 
�  účastnit vzdělávání se nemusí v době státem vyhlášených prázdnin 
� absence musí být omluvena v aplikaci nebo na formuláři, viz. odst.17. Způsob omlouvání 

dětí 
 
7.2. individuální vzdělávání (v rodině) 

� zákonný zástupce podá písemné oznámení řediteli spádové MŠ tři měsíce před zahájením 
školního roku (tj. v době zápisu do MŠ, tiskopis je k vyzvednutí u ředitele školy) 

� ředitel školy předá zákonnému zástupci dítěte oblasti vzdělávání  
� ředitel dohodne způsob a termín ověření, kde přezkoumá úroveň výsledků vzdělávání 

(třetí středa v listopadu) 
� zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření vzdělávání 
� ředitel MŠ ukončí individuální vzdělávání, pokud výsledky neodpovídají RVP PV nebo 

zákonný zástupce nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu 
 
7.3. přípravná třída ZŠ – zákonný zástupce oznámí skutečnost řediteli spádové MŠ 
 
7.4. vzdělávání v zahraniční škole - zákonný zástupce oznámí skutečnost řediteli spádové MŠ 
7.5 distanční vzdělávání 
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� škola děti vzdělává distančním způsobem pokud z důvodu krizového opatření 
vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření 
podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně 
veřejného zdraví není možná přítomnost většiny dětí v MŠ 

� vzdělávání se uskutečňuje podle RVP PV a ŠVP 
� děti jsou povinny se distančním způsobem vzdělávat 

 
 
                                                               Čl. V 
 
      PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ  
 
Předpokladem je respektování zákonů a vyhlášek o předškolních zařízeních, projektů MŠ 
zaměřených na výchovně vzdělávací činnost školy a zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, 
pokud jsou v souladu s právy dítěte.  
 
8. Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 
 
8.1. Každé přijaté dítě má právo: 

a) na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj 
jeho osobnosti 

b) na vzdělávání v době prázdnin, pokud jde o dítě s povinným předškolním vzděláváním 
c) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními 

v rozsahu stanoveném ve školském zákoně 
d) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole  
e) vždy být vyslechnuto 
f) na pomoc dospělého, pokud ji potřebuje 
g) kdykoli odejít na toaletu 
h) jíst a pít podle své potřeby, odpočinout si během dne 
i) zvolit si hru nebo činnost podle svého přání, hru a činnost dokončit 
j) být oslovováno tak, jak je zvyklé z domova nebo jak si samo přeje 
k) na poskytnutí podpůrných opatření, pokud jde o dítě se speciálními vzdělávacími 

potřebami 
 
8.2. Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Úmluva o právech dítěte a 
Listina lidských práv a svobod. 
 
 
9. Základní práva zákonných zástupců dětí 

 
9.1. Rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí mají právo na:   

a) informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí 
b) diskrétnost a ochranu informací, týkající se osobního a rodinného života 
c) vyjádření se k rozhodnutím školy, týkajícím se vzdělávání dětí 
d) poradenskou činnost školy nebo školského poradenského zařízení 
e) právo výběru mateřské školy 

 
 
10. Základní práva učitele mateřské školy 
 

a) má právo na zdvořilé zacházení ze strany rodičů 
b) rozhoduje o postupech pro naplnění výchovných cílů školy 
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c)  na zajištění podmínek potřebných pro výkon pedagogické činnosti  
d)  na využívání metod, forem a postupů dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a 

cíli školy 
e)  na posouzení zdravotního stavu dítěte při příchodu do mateřské školy a rozhodnutí o 

možnosti dítě nepřijmout v případě, že se jeví jako nemocné  
f) aby mu nebylo zasahováno do pedagogické činnosti v rozporu s právními předpisy 
g) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti 

 
11. Povinnosti dětí 
  
11.1. Během celého pobytu v MŠ se řídit pokyny učitele mateřské školy a ostatních zaměstnanců 
školy. 
 
11.2. Děti jsou povinné chovat se podle pravidel, která si stanoví na začátku školního roku: 

a) šetrně zacházet s hračkami a majetkem školy, hračky uklízet na své místo 
b) dodržovat bezpečnostní pravidla (neběhat mezi stolky, neházet hračkami…..) 
c) spory řešit vzájemnou domluvou, neubližovat ostatním dětem 
d) neničit práci druhých ani majetek školy 
e) bez dospělého neopouštět třídu 
f) podle svých možností dodržovat hygienické návyky – mytí rukou před jídlem, po použití 

WC, používaní kapesníku 
g) upevňovat a dodržovat společenské návyky – pozdravit, poprosit, požádat o pomoc, 

poděkovat 
h)  dítě, které dovrší v daném školním roce 5 let věku, je povinné se vzdělávat 

 
11.3. Dodržovat bezpečnostní pokyny při pobytu v MŠ, při pobytu venku a akcích pořádaných 
mateřskou školou 
  
 
12. Povinnosti zákonných zástupců  
 
12.1. Zákonní zástupci dětí jsou povinni:  

a) seznámit se se Školním řádem a dodržovat jej 
b) přihlásit dítě k povinné předškolní docházce ve školním roce, kdy dovrší 5 let věku a 

zajistit, aby ji naplňovalo v rozsahu daném novelou Školského zákona č.178/2016 Sb 
c) přihlásit dítě k docházce a stravě v aplikaci Naše MŠ každý den do 13. hodin na den 

následující 
d) zajistit, aby dítě řádně docházelo do MŠ, při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a 

čistě upraveno  
e) předávat osobně dítě učiteli MŠ a informovat jej o případných menších zdravotních 

obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti při vzdělávání 
f) na vyzvání ředitele mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se vzdělávání dítěte 
g) v zájmu spolupráce a zajištění péče a součinnosti školy s rodinou sledovat pravidelně hlavní 

nástěnky a informační vývěsky v šatnách jednotlivých tříd  
h) informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte 

nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání 
dítěte, k zamezení šíření nákaz s ohledem na druhé děti není vhodné posílat do MŠ dítě s 
počínajícími příznaky nemoci nebo děti nedoléčené. Pokud se v době přítomnosti dítěte v 
mateřské škole prokáže, že není v pořádku, bude zákonný zástupce telefonicky vyrozuměn, 
aby si své dítě vyzvedl a navštívil lékaře. Za zdravotní stav dítěte zodpovídá zákonný 
zástupce!  
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i) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte  
i)    v případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz, oznámí skutečnost bez zbytečného    
odkladu a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení 
této nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné i telefonicky ve své třídě 

      j)    oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č.   
561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a 
změny v těchto údajích (např. údaje pro vedení školní matriky) 
      k)   ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné, a to zálohově 
dopředu 

� hotovostně v kanceláři provozního vždy předposlední pracovní den v měsíci 
� bezhotovostně trvalým příkazem k 25. dni v měsíci – číslo účtu a variabilní 

symbol získáte u provozáře MŠ. 
 
 Dítě, které nemá uhrazeny platby v termínu, není prvního dne následujícího měsíce přijato 
k předškolnímu vzdělávání – viz. Směrnice o úhradě stravného a Směrnice o úplatě za 
vzdělávání. 
 
13. Povinnosti učitele mateřské školy 

a) dobře znát školní vzdělávací program a dokumenty školy 
b)  podílet se na tvorbě ŠVP a realizaci prostřednictvím třídních vzdělávacích programů a 

projektů 
c) odpovídat zákonným zástupcům na jejich připomínky a dotazy přiměřeným a vhodným 

způsobem 
d) vytvářet vzorce chování, které mohou děti napodobovat a jež vedou k příznivému klimatu 

ve třídě i pěkným vztahům s rodiči a spolupracovníky 
e) celoživotně se vzdělávat  
f) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání 
g) chránit bezpečí a zdraví dítěte, respektovat jeho práva, předcházet formám rizikového 

chování 
h)  zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje a informace o zdravotním 

stavu dětí, výsledcích poradenské činnosti a vnitřních organizačních záležitostech školy 
i) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve škole 
j) celoživotně se vzdělávat 
k) poskytovat dítěti a zákonnému zástupci dítěte informace spojené s výchovou a 

vzděláváním 
 
      Povinnosti všech zaměstnanců mateřské školy 

a) vyzvat osobu, která nedodržuje zákaz kouření nebo používání elektronické cigarety, 
požívání alkoholu nebo jiné návykové látky a je ve stavu, v němž ohrožuje sebe, jinou 
osobu a majetek školy, aby v tomto jednání nepokračovala a opustila školu  

b) povinnost podrobit se orientačnímu vyšetření a odbornému lékařskému vyšetření při 
odůvodněném podezření na požití alkoholu nebo jiné návykové látky 

 
 
                                                             Čl. VI                                                

UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI VZDĚLÁVÁNÍ 
DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI 

PRACOVNÍKY MATEŘSKÉ ŠKOLY 
 
14. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích 
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14.1. Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurse, divadelní a 
filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném 
předstihu zákonné zástupce dětí prostřednictvím písemného upozornění na nástěnkách a 
webových stránkách. 
 
15. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se zaměstnanci 
mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými 
zástupci 
 
Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí: 

a)  dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy 
b) řídí se školním řádem mateřské školy 
c) dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi 

docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti 
a vzájemné ohleduplnosti.           

           
16. Přebírání dětí zákonnými zástupci 
 
16.1. Děti se přijímají v době od 6.15 hod do 8.00 hod. Poté se MŠ až do 11.45 hodin 
z bezpečnostních důvodů zamyká (v této době lze v nutném případě použít zvonek u dveří). Po 
předchozí dohodě s učitelem mateřské školy se lze dostavit s dítětem i v jiné době.  
 
16.2. Přivádění a převlékání dětí: 
Rodiče převlékají děti v šatně. Podepsané věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených 
poliček, aby nemohlo dojít k záměně. 
 
16.3. Předávání a vyzvedávání dětí: 
Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat učiteli mateřské školy a  
informovat jej o zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učiteli.  
Rodiče neponechávají děti v šatně a na chodbách nikdy samotné.  

a) děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj. před 6.15 hod 
b) děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené 
c) rodiče si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu 
d)  při vyzvedávání dítěte v době oběda a svačiny, rodiče čekají v prostorách chodby 

před třídou  
e) po chodbách jsou rodiče povinni se přezouvat nebo používat návleky, při vstupu 

do třídy jsou povinni se vyzout z venkovní obuvi, není povolen ani vstup v 
návlecích 

f) pokud si zákonní zástupci dítě nevyzvednou do konce provozu, tj. do 16.15h, 
učitel je kontaktuje na telefonním čísle uvedeném v evidenčním listě, pokud není 
dostupný, kontaktuje osobu pověřenou a nadále vykonává dohled nad dítětem 
v MŠ. Pokud se mu nepodaří kontaktovat žádnou uvedenou osobu, je učitel 
povinen kontaktovat ředitelku školy a dále postupovat dle doporučení MŠMT – 
Obrátit se na OSPOD, který je dle § 15 zákona č. 359/1999 Sb o sociálně právní 
ochraně dětí povinna zajistit neodkladnou péči, případně se obrátit na Policii ČR 
s žádostí o pomoc. Opakované nevyzvednutí dítěte z MŠ do konce provozu je 
porušování Školního řádu. 

 
16.4. Čas – doba vyzvedávání dětí z MŠ: 
Děti, které odcházejí domů po obědě, si vyzvedávají rodiče mezi 11.45 a 12.30 hod. 
Ostatní děti se rozcházejí mezi 14.00 hod a 16.15 hod.  
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17. Způsob omlouvání dětí 
 
17.1. Rodiče omlouvají dítě v aplikaci ,,Naše MŠ“ 
 
17.2. Dítě s povinným předškolním vzděláváním musí být omlouveno při každé absenci, mladší 
děti při absenci delší než 1. týden. Neomluvená absence delší než 2. týdny je podnětem pro 
ukončení vzdělávání dítěte v MŠ 

 
18. Stravování  
 
18.1. Celodenní stravování (přesnídávku, oběd, svačinu a pitný režim) zajišťujeme z vlastní 
kuchyně. 
 
18.2. Oběd nebo svačinu je nutné přihlásit vždy den předem do 13.00 hodin přes aplikaci 
,,Naše MŠ“. 
Neodhlášený oběd v případě náhlého onemocnění si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve 
vlastních nádobách v době vydávání obědů 11.00 - 12.00 (platí pouze v první den 
nepřítomnosti).   
 
19. Úplata za předškolní vzdělávání 
 
19.1. Úplatu za předškolní vzdělávání stanovuje pro nadcházející školní rok ředitel MŠ 
nejpozději v měsíci červnu. 
 
19.2. Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná do 15.dne stávajícího měsíce. 
 
19.3.  Bezúplatné vzdělávání je poskytováno dítěti od počátku školního roku, který následuje po 
dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku. 
  
20. Pobyt venku 
 
20.1. Denní doba pobytu venku je po maximální možnou dobu /minimálně 2.hodiny dopoledne/, 
lze ji upravit s ohledem na klimatické podmínky. 
 
21. Změna režimu 
 
21.1. Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního 
vzdělávacího (rámcového) programu a v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových 
představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí.  
 
 
                                                                 Čl. VII 

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED 
SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ 

NEBO NÁSILÍ   
 
22. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání  
 
22.1. Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídá v plné míře učitel mateřské školy, a to od doby převzetí od 
jejich zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě.  Zákonný 
zástupce předává (i vyzvedává) své dítě osobně učiteli MŠ.  
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22.2. Zákonní zástupci mohou pověřit vyzvedáváním dítěte z MŠ i jinou osobu, uvedenou na 
evidenčním listě, u nezletilých sourozenců na Dohodě o vyzvedávání. 
 
22.3. Třída mateřské školy se naplňuje  

� do počtu 24. dětí 
� do počtu 12 – 16 dětí, pokud jde o třídu pouze dětí od 2 do3 let 
� pokud má MŠ tři a více tříd upřednostňuje se v případě odpovídajícího počtu dětí zřízení 

třídy 2 – 3 letých dětí 
 
22.4. Při zařazení dětí s podpůrnými opatřeními se počet snižuje: 

� o 2 děti (nejvýše o 5) při zařazení dítěte s podpůrným opatřením 4 nebo 5 stupně 
� o 2 děti (nejvýše o 5) při zařazení dítěte s podpůrným opatřením 3 stupně z důvodu 

mentálního postižení 
� o 1 dítě za každé dítě (nejvýše o 5) s podpůrnými opatřením 3 stupně (ne mentální postižení) 

 
22.5. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitel MŠ 
počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše 
a) 20 dětí z běžných tříd  
b) 12 dětí ve třídě, kde jsou děti s přiznanými podpůrnými opatřeními nebo děti mladší 3 let  
 
22.6. Výjimečně může ředitel zvýšit počty dětí uvedené 
a)  v odstavci 21.5  písm. a), nejvýše však o 8 dětí 
b)  v odstavci 21.5  písm. b), nejvýše však o 11 dětí 
 
22.7. Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, 
nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy k zajištění 
bezpečnosti dětí dalšího učitele, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je 
způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která 
vykonává činnost mateřské školy. 
 
22.8. Při vzdělávání dětí dodržují učitelé mateřské školy pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 
 
22.9. Vzhledem k ochraně zdraví dětí může učitel, pokud má při přebírání dítěte podezření, že 
dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte formou 
předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře nebo dítě nepřijmout. 
 
22.10. Pokud dítě při nástupu po nemoci vykazuje stále známky nemoci či nachlazení, může si  
učitel vyžádat od zákonného zástupce písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé 
a může být v kolektivu ostatních dětí.     
 
22.11. Zaměstnanci mateřské školy nemají oprávnění podávat dětem léky (nemocné děti nepatří 
do kolektivu dětí), až na případ dlouhodobého užívání léků, jejichž vysazení ohrožuje zdraví 
dítěte (např. inzulín). V tomto případě přinese zákonný zástupce dítěte lékařské potvrzení 
s dávkováním a předá léky učiteli v originálním balení. 
 
22.12. Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na 
bezpečnost dětí, dodržují učitelé i ostatní zaměstnanci zásady podrobněji popsané ve směrnicích 
školy, zejména směrnicí k výletům, plaveckému výcviku,… 
Při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dozor řídí 
pravidly silničního provozu, používá terč a reflexní vesty pro děti. 
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22.13. V ostatních otázkách BOZP se škola řídí svojí směrnicí k BOZP, která je součástí 
školního řádu a metodicky vychází z Metodického pokynu MŠMT k zajištění bezpečnosti a 
ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních zřizovaných 
Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy ze dne  22.12.2005, čj. 37014/2005-25.  
 
23. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo 
násilí 
 
23.1. Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací 
působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního 
vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a 
schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové 
závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického 
hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim 
vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 
 
23.2. V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí 
pracovníci mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech 
s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se 
zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízeních. 
 
23.3. Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu 
mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými 
pracovníky a zákonnými zástupci dětí. 
 

                                                               Čl. VIII 

                                ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY 
 

24. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání.  
 
24.1. Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují učitelé mateřské školy, aby 
děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a 
nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. 
 
25. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu 
v mateřské škole. 
 
 25.1. Zákonní zástupci pobývají v areálu mateřské školy jen po dobu nezbytně nutnou pro 
převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte učiteli mateřské školy a 
pro převzetí dítěte a po dobu jednání s učitelem školy týkajícího se vzdělávání dítěte, popřípadě 
po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajícího se stravovaní dítěte. 
 
25.2. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, 
aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto 
skutečnost neprodleně učiteli školy. Všechny dveře jsou opatřeny samozavírači, proto je nutno je 
pouze tahem otevřít a nevyvracet. 
 
25.3. V areálu je volně přístupná zahrada, která není veřejné hřiště, proto zde děti mohou 
pobývat pouze za dohledu učitele mateřské školy. Pokud ji využívají s rodiči, platí povinnost 
dodržování pravidel používání (viz. Směrnice Venkovní hrací plochy): po skluzavce se nevylézá, 
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ale jezdí po zadečku, na lodi se pohybuje pouze v prostoru se zábradlím, neskáče s výšky vyšší 
než je pas dítěte, nechodí na kryty pískoviště,…) 
 
 
26. Zabezpečení budovy MŠ 
 
26.1. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době stanovené pro přijímání a rozcházení 
dětí. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod 
jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelně po budově. Rodiče májí zákaz 
pouštět do budovy cizí osoby. Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře 
hlavního vchodu i všech únikových východů. 
 
27. Další bezpečnostní opatření 
 
27.1. V celém areálu a budově školy platí přísný zákaz kouření (i elektronických cigaret), 
požívání alkoholu nebo jiných návykových látek. V případě porušení zákazu a neuposlechnutí 
výzvy zaměstnance školy k opuštění areálu MŠ, hrozí pokuta až 50 000,-Kč. V celé budově platí 
zákaz používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na 
místa, která k tomu nejsou určena.     
 
27.2  Do areálu MŠ mají vstup zakázán osoby v podnapilém stavu a toxickém omámení. 
 
27.3. V zahradním domku lze ukládat dětská kola, sáňky, kočárky na vlastní zodpovědnost, škola 
za ztrátu nebo poškození neodpovídá.  
 
 
                                                              Čl. IX 

                                           ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

 
28. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 
zaměstnanec:  Milada Kalinovská 
Uložení směrnice ve spisovně školy se řídí Spisovým a skartačním řádem školy.  
Zrušující ustanovení: Vydáním toho řádu se ruší Školní řád č.j. 98/22 ze dne 6.6.2022 
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